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:
ً
 أدراج تبويب ثالثا

وما يحويه من أدوات وخصائص، سنتعرّف اليوم على  تبويب الصفحة الرئيسية بعد أن تعرفنا على

أحد التبويات المهمة والكثيرة الاستخدام في تطبيق الاكسل، حيث يمكنك من خلاله إدراج  إدراج تبويب

 .عناصر مختلفة مثل صور وأشكال ودوال ومخططات وغيرها

 

 : تبويب إدراجأولاً 

 :بالتطبيق على البيانات التالية إدراج سنتعرف على عناصر تبويب

 

 إدراج دالة -1

 .يمكنك إدراج دالة من خلال الضغط على أيقونة الدالة

 

https://academy.hsoub.com/apps/productivity/office/microsoft-excel/%D9%85%D8%AF%D8%AE%D9%84-%D8%A5%D9%84%D9%89-%D8%AA%D8%B7%D8%A8%D9%8A%D9%82-%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA-%D8%A3%D9%88%D9%81%D9%8A%D8%B3-%D8%A5%D9%83%D8%B3%D9%84-365-%D8%A3%D9%88%D9%86%D9%84%D8%A7%D9%8A%D9%86-r485/
https://academy.hsoub.com/apps/productivity/office/microsoft-excel/%D9%85%D8%AF%D8%AE%D9%84-%D8%A5%D9%84%D9%89-%D8%AA%D8%B7%D8%A8%D9%8A%D9%82-%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA-%D8%A3%D9%88%D9%81%D9%8A%D8%B3-%D8%A5%D9%83%D8%B3%D9%84-365-%D8%A3%D9%88%D9%86%D9%84%D8%A7%D9%8A%D9%86-r485/
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ccb0d452_1-.png.2743eaca626879bdc6ab23561e941985.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124e7c3b046_2_.png.b6b33d6d1164fb6ebb404a26daa03900.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124e7ec1aa3_3_.png.0ce471f5e99872cd77a618cf418904c8.png
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بعد الضغط عليها سيظهر لك مربع حوار يطلب منك انتقاء الدالة واختيار فئتها. تلقائياً ستظهر لك فئة 

 Averageو Sum م" وهي الدوال شائعة الاستخدام عند مستخدمي الإكسل مثل دوال"شائعة الاستخدا

 .Countو

 

 .فئات الدوال عديدة مثل الدوال المالية ودوال النصوص ودوال الإحصاء وغيرها

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124e81461af_4-.png.9acfbcd7cae44739812234ee9be2df68.png


 فرج س بهان المدرس المساعد خيرالله أأعداد:                                 قسم الرياضيات      –كلية التربية الأساس ية الشرقاط 

Page 43 

 

نفترض أننا نريد حساب المعدل العام للطلاب أي المتوسط الحسابي لمعدلات الطلاب. لتحقيق ذلك 

لاحظ أنه عند تحديدك لأي  الخلية التي ستظهر فيها نتيجة الدالة، وسنستخدم دالة سنضع المؤشر في

التي ترُجع المتوسط  Average.دالة، سيظهر لك في أسفل مربع الحوار شرح يوض، الهدف من الدالة

 الحسابي لمجموعة من القيم. 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124e8411e49_5_.png.03b3c70d95a268adc11f680b29c56d16.png
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الخمسة للطلاب، ومن ثم  سيطلب منك تحديد القيم التي ستحسب متوسطها الحسابي. سنحدد المعدلات

لتظهر النتيجة، وهنا ستظهر النتيجة في الخلية التي وضعت المؤشر فيها  Enter نضغط على مفتاح

 .مسبقاً

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ceb50b7a_6_.png.5424b60a904bc4bc8c3ee34973e7997c.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cec3a376_7_2.png.97e98c725cbde03e1e5611a1d296c9d6.png
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 ً  والرسوم التوضيحية التوضيحات .ثانيا

 .من خلال عنصر التوضيحات، أن تدُرِج صورةً من جهازك أو إدراج شكل وتنسيقه يمكنك

 

 إدراج صورة -1

على "صورة"، حيث سيظهر لك مربع حوار يطلب منك اختيار الصورة، لهذا اختر الصورة اضغط 

 .ومن ثم اضغط على إدراج

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cec8f41c_8_3.png.cc2a68cccac7f3231dd09e0022134c5b.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ceceeb17_9-4.png.8800154da00db1e5f25cfd1c600a6577.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ccb6e150_10_.png.e30e262a36278620cb77583c26026d3e.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ccbbb147_11_.png.2a7691b6079a6cab6d50bdc3ca4e1b2c.png
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 .وهنا أدرجنا صورةً لشعار "أكاديمية حسوب" على يسار البيانات في ورقة العمل على سبيل المثال

 

 إدراج شكل -2

خيارات الأشكال. اضغط على  لإدراج شكل، اضغط على "الأشكال"، حيث ستظهر لك مجموعة من

 .أحد الأشكال وادرجه في ورقة العمل، واختر على سبيل المثال شكل مستطيل مستدير الزوايا

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ccc6eb9b_12_.png.481df862c34220824004ae033d9dc8f7.png
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سيظهر لك مباشرةً تبويب جديد اسمه "تنسيق", والذي يمكنك من خلاله تنسيق الشكل ملاحظة: 

 .متعددةبخيارات 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cccd8f03_13_.png.c608ae010fc47ab057dd274513968fb6.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ccd4200a_14_.png.d2f592438e4682ab2e6b2577771c8bc8.png
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شكل ولون إطاره. ويمكنك اختيار نمط جاهز من  يمكنك تغيير الشكل ونمطه ولون تعبئته، وكذلك

 .أنماط الأشكال، لهذا أضف التنسيقات اللي تراها مناسبةً للشكل، وتأكد من أنك أضفت إطارًا وتعبئة

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ccd95dc8_15_.png.772ef6a02e838d89d372842283d81e4c.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ccdeac1a_16_.png.84fc85d452ad8e0d5957844cd945ecb7.png
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يمكنك أيضًا تنسيق الشكل مباشرةً بدون استخدام تبويب "تنسيق"، وذلك بالضغط على الشكل بزر الفأرة الأيمن، حيث 

س الخيارات التي تحدثنا عنها مسبقًا لتنسيق الشكلستظهر لك نف . 

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cce52889_17_.png.d4c86ea870348bc0464871805d90d2aa.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ccec7387_18_.png.d0f7e1b06d34554c9b09eb48773d9cc3.png
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 المخططات ثالثاً:

 .يمكنك إدراج المخططات بأنواعها المختلفة وتنسيقها، والتحكم بها باستخدام عنصر المخططات

 

نفترض أننا سندرج شكلًا بيانياً يوض، معدلات الطلاب وتفاوتها. نحدد عمود المعدل الجامعي 

سنمثلّها في المخطط( ومن ثم سنختار الشكل "العمودي"، حيث أنه المناسب لطبيعة  )البيانات التي

 .البيانات

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cd185886_19_.png.d3c8ad88b2fe4385c28fc17e9707d78b.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cd1d9ab4_20_.png.ca89387ab7d8045e073fec603c31752b.png

