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 إدراج ارتباط تشعبيرابعاً :

يظهر لك مربع حوار يطلب يمكنك إدراج ارتباط تشعبي بالضغط على أيقونة ارتباط تشعبي، حيث س

وهو  URL منك إدخال النص الذي ستعرضه في الملف مثلًا "أكاديمية حسوب"، وسيطلب منك أيضًا

 .الرابط الالكتروني للموقع

سيدُرج الرابط الإلكتروني في ورقة العمل، وعند الضغط عليه سينتقل إلى المتصف، لفت، الموقع 

 .الإلكتروني

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cdd4ed55_40_.png.7791f898951f6fef0817a731acabbeff.png
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 خامساً : الجداول: 

 

 خيار إنشاء الجدول

حدد نطاق الخلايا التي تريد إدراج جدول فيها واضغط على جدول، بعدها سيظهر لك مربع حوار 

 .لإنشاء الجدول والذي يتضمن نطاق البيانات الخاصة بالجدول حسب الخلايا التي حددتها

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cdd98329_41_2.png.279151ca532ab86110fe211cfc690a77.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cde4eec5_43_.png.05c3c2ac19b21beb406bc66275803fc9.png
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 :سيظهر لك الجدول بالشكل التالي

 

تطبيق إكسل عبارة عن جداول يمكن للمستخدم أن يتعامل لا تسُتخدم هذه الخاصية بكثرة، حيث أن 

 .معها بسهولة

 Pivot Table الجدول المحوري

، سنفترض أن لدينا البيانات الموالية، وأننا نريد معرفة عدد Pivot Table لشرح الجدول المحوري

بطريقة الطلاب في كل تخصص. حيث يمكننا عمل ذلك باستخدام دوال الإكسل، كما يمكننا عملها 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cdea9edf_44_.png.7fa6668cad7745b985fd0e2a25ae743a.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cdf1c484_45_2.png.306d115b02eb94b0ee28d6c3ace68a63.png
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، والتي تساعدنا على عمل تقارير للبيانات Pivot "Table أسهل وأسرع وهي "الجدول المحوري

 .بصورة سهلة وسريعة

 

 حدد البيانات وتأكد من أنك حددت عناوين البيانات )الاسم والتخصص والمعدل الجامعي(، ومن ثم اضغط على أيقونة

Pivot Table. 

 

، والذي سيطلب منك تحديد البيانات )تأكيد البيانات اللي اخترتها أو تحديد بيانات جديدة(، سيظهر لك مربع الحوار التالي

فيه، كما سيطلب منك مكان إدراج الجدول، وهنا سنختار ورقة  Pivot Table وكذلك المكان الذي تريد وضع تقرير

 .عمل جديدة، يمكنك أيضًا إدراجه في نفس ورقة العمل

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cdf7ece1_46_2.png.9800ad7c28d298546e6436c5f62cce7a.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124cdfd0683_47_.png.7b1f9e2df19c3e9c11df94a85c955fd8.png
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إسمه سيظهر لك تبويب جديد  Pivot Table لتحرير وتنسيق الجدول. 

 

 .من أيقونة قائمة الحقول يمكنك تحديد الحقول التي ستستخدمها في إنشاء تقريرك

 

سنفترض كما ذكرنا مسبقاً أننا نريد تقريرًا يوض، عدد الطلاب في كل تخصص )كلية(،          

حقلي التخصص والاسم. حددنا حقل وسنحدد حقلي التخصص والمعدل الجامعي، كما يمكنك تحديد 

التخصص لأننا نريد معرفة كل تخصص؛ أما حقلي المعدل أو الاسم فهما لمعرفة عدد الطلاب في كل 

 .تخصص

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce046f84_48_.png.72f2fbbf1a422a493c392ab1d344e446.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce0a14e8_49_.png.334d08d62301724a4ac7967a53cc141f.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce1daeee_50_.png.c3188a00205f803cfc2ef4af85aaa5fc.png
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نختار الحقول والتخصص الذي سيمثلّ الصفوف كما يظهر في الشكل السابق؛ أما المعدل الجامعي 

 .(فسيمثلّ القيم )التي نريد عددها

 بدلًا من Count ة القيم واختر "إعدادات حقل القيم"، وغيرّ الدالة المستخدمة لـاضغط على قائم

Sumحيث أننا نريد عدد الطلاب ،. 

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce25aa69_51_.png.49044c20651cecdaa47c208e2c4bc0ac.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce2b594f_52_.png.c40d91b0c10236242039cc8b0b62275c.png
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 .10ستحصل على النتيجة التالية والتي تمثلّ عدد الطلاب في كل كلية، ومجموع الطلاب الكلي 

 

 :يمكنك تصفية النتائج لإظهار تخصص أو تخصصات محددة كالتالي

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce331bde_53_2.png.fc8c23d7cc767897ae6784a20d8b5109.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce388e04_54_.png.f58a15a807a25eb19dd4b9eb6a621c85.png
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يمكنك تحديث البيانات في حال إضافة بيانات جديدة أو تغيير نطاق البيانات واختيار بيانات جديدة 

 :بالضغط على الأيقونات التالية

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce415cf8_55_.png.5cad73806145c5791788797cc624de90.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce4608f2_56_.png.7569ba4739b21e0b95855a1143308d2a.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce4c4ec6_57_.png.66f02bbf3db76d4a56151499cce83ca4.png
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 .Pivot Table إلى ورقة عمل أخرى عن طريق أيقونة نقل Pivot Table يمكن أيضًا نقل

 

 

كسل بدلًا من تنسيقه بنفسك، كما يمكنك اختيار يمكنك اختيار نمط تنسيق من الأنماط الجاهزة في الإ

 .النمط الذي تريد بما يتناسب مع بياناتك

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce5171c1_58_.png.9552489c7159a25e401404f7b07f969f.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce56823a_59_.png.818e65213601f4ab25ec3fdd67289809.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce62cfa6_60_2.png.d93bfab85e8649102c75868af4947182.png
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سريعاً من قائمة إعدادات، حيث ستجد بعض الخصائص التي  Pivot Table يمكنك التحكم في إعدادات

مكننا ذكرناها مسبقاً وبعض الخصائص الإضافية مثل إخفاء وإظهار الإجماليات الكلية والفرعية. ي

ويكتفي بعرض عدد الطلاب في  10إخفاء الإجمالي الكلي من الصفوف وهنا سيخفي العدد الكلي وهو 

 .كل كلية

 

 

: يتي، لنا هذا الخيار أدراج المعادلات التي نحتاجها في العمليات الرياضية سادساً: رموز

لى معادلة والحسابية أو رمز ففي قائمة أدراج نذهب لخيار رموز ستفت، نافذتين الاو

 والثانية رمز.

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce69c7d3_61_.png.71c13e5923a1acac66777d5ade2903a5.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2021_08/61124ce7577b0_63_.png.119492a85d55c9dbfdc0c0d5938348dd.png

